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Sol dado da Policia Mlitar, Sinbolo PM02:

A requerente foi elimnada do Concurso Publico para o Curso de
Formacdo de Sol dados PM BM 2008 em funcdo de néao ter conparecido
para realizar o Exame de Saude, no dia e hora mnarcados, cuja
convocagcdo se deu por neio do Ato n° 186-CCCFSd, tendo sido
convocada para articipar das demais fases do concurso em
cunprinmento a ordem | ud|C|aI ou seja, a Policia MIlitar apenas
executou a deci sao proferida pelo Poder Judi ci ari o.

Ora, a requerente participou e concluiu o Curso de Formacao de
Sol dados, todavia, a certificacdo definitiva de sua conclusao ficou
condi cionada ao julganento de nmérito favoravel a mesma, comtransito
em j ul gado.

Ccorre que o Processo n° 200.2011.023.996-5 que |he assegurou
partici par das denmmi s etapas do concurso, por ocasido do jul gamento
do neérito, foi concedida a seguranga, confirmando a [|imnar
concedi da, todavia, o Estado da Paraiba 1 nconformado com tal deciséo
apel ou, devol vendo ao tribunal o conhecimento da nmatéria i npugnada.

Deste nodo, a requerente ainda se encontra na condic¢cdo de sub
j udi ce, dependent e do transito em jul gado de provi nent o
jurisdicional favoravel, nerito que refoge a esfera de apreciacéao
di scricionaria da autoridade adm nistrativa.

Por tais razOes, proponbs o indeferinmento do pedido, posto que a
pronocdo al nejada pela requerente fica condicionada ao provinmento
Jurisdicional definitivo favoravel

Jodo Pessoa-PB, 26 de fevereiro de 2013.

Bel . JOSEMAR DUTRA DA Sl LVA
Procur ador Juridico

Honmol ogo o parecer supra:

EULLER DE ASSI S CHAVES - Cel QCC
Comandant e- Ger al .

526. 455-3 SOLDADO REC QPC ANA PAULA BARBOSA DOS SANTOS
(Nota n° 167094 de 12 Mar 2013 - PROCURADORIA JURIDICA DA PMPB)

7.3 - COVUNI CACAO

7.3.1 - SECRETARI A DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLI CA E DA DEFESA
SOCI AL - POLICIA MLITAR - COVANDO GERAL - ESTADO MAI OR ESTRATEG CO

PORTARI A N° 005 - EME, DE 11 DE MARCO DE 2013.

O COORDENADOR GERAL DO ESTADO MAI OR ESTRATEG CO DA PCLICIA M LITAR
DA PARAIBA, no uso das atribuicbes legais que |he sdo conferidas
pelo artigo 6°, incisos |, Il e IlIl c¢/c o artigo 17 da Lei
Compl enentar n° 87, de 02 de dezenbro de 2008 que dispde sobre a
Organi zacdo Estrutural e Funcional da Policia MIlitar do Estado da
Parai ba e determ na outras provi déncias, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o nodelo de Diretriz de Comando adotado na Policia
Mlitar da Paraiba (PWMPB), que com esta regul a.

CAPI TULO |
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DAS GENERALI DADES

Art. 2° A presente Portaria estabelece o nodelo de Diretriz de
Comando, na forma do ANEXO UN CO, visando a sua unificacdo no anbito
desta Policia MIitar da Paraiba (PVPB) .

CAPi TULO | |
DA FI NALI DADE

Art. 3° A Diretriz de Conando € um docunmento pessoal que deverda ser
publicado com o objetivo de orientar o escaldao da linha direta de
subordinagcdao para o alinhamento do pensanento, da filosofia e da
politica de comando.

Art. 40 A Diretriz de Comando reflete 0 pl anej anent o
pol itico-institucional da PMPB, al i nhado com as politicas
governanmentais, em relacdo a abordagem de determ nado assunto, o0s
objetivos a atingir ou a conduta em face de determnm nada ati vi dade.

Art. 5° A Diretriz de Comando devera ser publicada em atée 30 dias a
partir da assuncdo da fungdo publicada em Diario Oficial, Boletim
Geral PMou BoletimlInterno da Organi zacao Policial Mlitar (OPM.

Art. 6° A vigéncia da Diretriz de Comando, coincidird como tenpo de
permanéncia do COicial na fungdo de comando, sendo retificada ou
ratificada e devidanente publicada a cada ano a partir da data da

?ua primeira publicacdo, pelo proprio comandante ou pel o sucessor na
uncao.

CAPI TULO I I |
DA ESTRUTURA

Art. 7° A estrutura da Diretriz de Comando devera conter as areas
temati cas gerais que serdo focadas e priorizadas pelo conando que a
expedir, com o objetivo de otimzar as decisbes dos escal bes
subordi nados que nem senpre dispordao de tenpo para consulta ao
comandante em virtude de denmandas e fatos de forcga maior

Secéo |
Da Forma e Regul acéo

Art. 8° Por ser um documento de carater pessoal, ndo tem uma
apresentacdo fixa e sua_ esquematizacdo variara de acordo com os
assuntos contenplados. Entretanto tera no ninino as seguintes
prescri coes:

| - sera digitada numa fol ha de papel formato A-4 (2lcm x 29,7cm

Il - o texto da Diretriz de Comando tera dezesseis centinmetros de
largura, sera digitado em fonte Tinmes New Roman, tanmanho doze,
espacej anento sinples, recuo do paragrafo de 3, ocm a esquerda a
margem do texto, tendo a mnargem superior trés centinetros, a
esquerda de trés centinetros, a direita de dois centinmetros e
inferior dois centinmetros, emrelacdo a borda do papel

Il - poder& ser produzida e difundida através de neio el etronico;

Art. 9° A Diretriz de Conando obedecerda ainda aos seguintes
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preceitos:

| — Brasdo do Estado;

|1 - o cabecal ho variaréa conforme Orgido de Direcdo expedi dor;

1l - o texto, parte principal, poderda ser desdobrado em itens,
subitens e outras subdivisdes, de nodo que as ideias se apresentem
definidas em cada item subitem ou subdivisdo e em correlagcao com as
anteriores;

IV - o prinmeiro item sera destinado a exposi ¢cdo genérica da |linha de
pensament o que nortearda as acdes futuras de conmando;

V — o(s) iten(s):

a) ndo serda(ao) nunerado(s), quando o texto apenas constar de um sé
item

b) sera(ao) nunerado(s) em algarisno(s) arabico(s), seguido(s) de
ponto e um espa¢o em branco;

c) deveréa(ado) ser grafado(s) emnegrito e letra(s) maiuscul a(s);

VI - Os subitens, quando houver, poderdo ser sublinhados quando se
confundirem com titulos, sua designacao sera feita com letras
m nuscul as, devendo, apo0s a letra indicadora, seguir-se um paréntese
e um espaco em branco;

VIl - a subdivisdo seguinte é feita com algarisnps arabicos,
segui dos do sinal de fechar parénteses e de um espaco em branco;
VI1I - caso outras subdivisdes forem necessarias, serdo feitas com

I
r
br anco;

| etras mnuascul as seguidas do sinal de fechar parénteses e um espaco
em

I X - caso ainda sejam necessarias subdivisfes, estas seréo
desi gnadas, sucessi vanent e, por al gari snos ar abi cos, entre

arénteses, letras mnasculas, entre parénteses e, a partir dai, por
ifens;

X - nas sequéncias de subitens e das outras subdivisdes, o penultino
el emento poderd ser pontuado com ponto e virgula seguido da

conjuncdo "e", quando de carater cunulativo, ou da conjungdo "ou",
se a sequéncia for disjuntiva;
Xl - os itens, subitens ou quaisquer outras subdivisdes ficardo no
mesno al i nhamento vertical; e
XIl - o fecho do docunento ¢é constituido, exclusivanente, pela

assinatura da autoridade conpetente, seu none conpleto, posto e
car go.

Secao ||
Das Formas de Tratanento

Art. 10. Na Diretriz de Conmando, dispensa-se os tratanmentos de
cortesia.

Secao |11
Da Epigrafe
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Art. 11. A contar da publicacdo desta Portaria, o0s numeros das
Diretrizes serdo sequenciais, devendo cada orgdo expedi dor, tomar as
provi dénci as necessarias para o cunprinento desta di sposi céo.

§ 1° A conposicdo da epigrafe da Diretriz de Comando se dara atraves
do nunmero de ordem sendo seguido de uma barra diagonal a direita e
0 ano com quatro al gari snos ar abi cos, seguido de uma barra di agonal
a direita e a sigla da OPM seguido de umtrago hifen e a sigla da
secdo, da reparticao, da divisdo ou do gabinete no qual o expediente
foi elaborado, tudo em caixa alta, centralizado, fonte Tines New
Roman, tamanhol?2.

§ 2° Quando for feito referéncia da Dretriz de Coamando, citar a
epigrafe, incluindo a data em que o docunmento foi publicado no
Dario Oicial, BoletimGeral PMou Boletimlnterno.

Secao |V

Da Conpet énci a

Art. 12. Sao conpetentes para expedir Diretriz de Comando:

| — Comandant e- Geral ;

Il — Subconmadant e- Geral ;

1l — Coordenador-Ceral do Estado-Mai or Estrat égico;

IV — Diretor de Cesté&o de Pessoas;

V — Diretor de Financas;

VI — Diretor de Apoio Logistico;

VII — Diretor do Centro de Educacéo;

VIII — Diretor de Saude e Assisténcia Soci al

| X — Comandant es de Pol i ci anment os Regi onai s;

X — Comandantes de OPMs nos niveis de Batal hdo, Conpanhias e
Pel ot bes ou congéneres;

XI — Aj udant e- Geral .

Secao V

Dos Desti nat ari os

Art. 13. Sao destinatédrios da Diretriz de Conando os 06rgaos e
policiais mlitares da nesma |inha de subordinagcdo das autoridades
el encadas no art. 12.

CAPI TULO |V

DA ATUALI ZACAO

Art. 14. Conpete ao Estado-Miior Estratégico (EME) elaborar os

el ementos necessarios a atualizacdo desta Portaria e subneté-los a
aprovacao do Comandant e- Geral, quando jul gar oportuno.
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CAPI TULO V
DAS PRESCRI CCES DI VERSAS

Art. 15. A partir da publicacdo desta Portaria e ANEXO UN CO as
autori dades elencadas no art. 12 providenciardo a Diretriz de
Comando em até 30 dias publicando em Diario Cficial, Boletim Geral
PM ou Bol etim I nterno.

CAPI TULO VI
DAS DI SPOSI GOES FI NAI'S

Art. 16. Os casos om ssos serao dirinmdos emprineira instancia pelo
Coordenador-Geral do EME, e, em ultinma instéancia admnistrativa,
pel o Conandant e- Geral da PMPB.

Art. 17. Podera ser utilizada, de forma conpl enentar e desde que néao
contrarie o disposto nesta Portaria, as normas contidas na Portaria
ne 041/ 2002/ MD-EB (1 G 10-42), gue aprova instrucdes par a
correspondéncia, as publicacdes e os atos normativos no anbito do
Exército Brasileiro.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo
revogando as di sposi ¢cbes em contrari o.

Jodo Pessoa-PB, 11 de nmarc¢o de 2013.

MARCOS AURELI O DE ARAUJO CARVALHO — Cel QOC
Coor denador Ceral do Estado- Mai or Estrat égi co.

Anexo(s):
1. Mbdelo de Diretriz de Conmndo

(Nota n°® 167330 de 12 Mar 2013 - EM/1)

7.3.2 - SECRETARI A DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLI CA E DA DEFESA
SOCI AL - PCLICIA MLITAR - COVANDO GERAL - ESTADO- MAI OR ESTRATEG CO

PORTARI A N° 004 - EME, DE 11 DE MARCO DE 2013.

O COORDENADOR GERAL DO ESTADO MAI OR ESTRATEG CO DA PCLICIA M LITAR
DA PARAIBA, no uso das atribuicbes legais que |he s&o conferidas
pelo artigo 6°, incisos I, Il e IlIl c/lc o arti(?o 17 da Lei
Compl ementar n° 87, de 02 de dezenbro de 2008 que dispde sobre a
Organi zacdo Estrutural e Funcional da Policia MIlitar do Estado da
Par ai ba e determ na outras provi dénci as, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o nodelo de Menorando adotado na Policia Mlitar da
Par ai ba (PMPB), que com esta regul a.

CAPI TULO |

DAS GENERALI DADES

Art. 2° A presente Portaria define o nodelo de Menorando, na forma
do ANEXO UNICO, visando a sua unificacdo no anbito desta Policia
Mlitar da Paraiba.

Secao |
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Do Anbito

Art. 3° O Menorando é correspondéncia que circula no anbito interno
das Organizagbes Policiais Mlitares (OPMs) da PMPB, e na nesna
I i nha de subordi nagdo, sendo utilizado por autoridade superior para
escal des subordi nados.

Secao ||
Da Finalidade, Forma, Regul acdo e Estrutura
Art. 4° O Menorando:

| - tem conp finalidade a agilidade, devendo sua tramtacéao
autar-se pela rapidez e pela sinplicidade dos procedinentos
urocrati cos;

Il - poderé ser produzido e difundido através de neio el etrdnico;

1l - ¢é digitado, quando possivel, na netade de uma fol ha de pape
formato A-4 (21cm x 29,7cm), obedecendo as segui ntes prescricdes:

a) deve ter seus espacos sinples entre os itens do cabecal ho, entre
0 cabegcalho e o Inicio do texto e entre este e a linha da
assinatura, semprejuizo da estética do docunento;

b) 1° canpo - Brasao da PVPB
c) 2° canpo — ldentificacdo do escal onanent o hierarqui co;

d) 3° canpo — Identificacdo Admi nistrativa: Inserida a nuneracéao,
segue-se uma barra diagonal a direita e o ano, segue-se unma barra
diagonal a direita e a sigla da OPM segue um hifen e a sigla da
secao, da reparticao, da divisédo ou do gabinete no qual o expediente
foi estudado e el aborado. No nesno canpo, abaixo da nuneracdo seréa
colocada a data conposta por numeros inteiros, seguido espago,
seguido das trés letras indicativas do nés (exceto para o nés de
mal 0), seguida de ponto, seguido de espaco, seguido do ano.

e) 4° canpo — ldentificacdo das funcdes das autoridades renetente e
destinatéari o do docunento;

f) 5° canpo — ldentificagdo do assunto;

g) 6° canpo - ldentificacdo do anexo (se houver);

h) 7° canpo — Texto do Menorando;

i) 8° canpo - ldentificacao do recebedor do Menorando, e no nmesno
canpo abaixo da identificacdo do recebedor, deve ser registrado o
grupo indicador, ou seja, as iniciais de quem assina e digita o
Menor ando;

j) o texto tera dezesseis centinmetros de largura, sera digitado em
fonte Tinmes New Roman, tamanho doze, espacejanento sinples, tendo a
mar gem superior trés centinmetros, a esquerda de trés centinetros, a
direita de dois centinetros e inferior dois centinetros, em relacao
a borda do papel

k) o texto sera tera formatacdo justificada com paréagrafos sem
recuo;
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) o registro do protocolo deve ser feito no espaco |logo apoés a
numer acao do Menor ando;

m no Menorando sera aposto o "ciente" no proprio documento, na
I nha abai xo da assinatura do renetente, fazendo-se constar da hora
e data do recebi nento;

n) seus paragrafos devem ser nunerados, a excecdo o prineiro.

Secao |11
Das Formas de Tratanento

Art. 5° No Mnorando a forma de tratamento usada sera Vossa
Senhori a.

Secao 1V

Da Nuneracao

Art. 6° Para cada Menorando, ¢ adotada uma nuneracédo, seguindo a
ordem natural dos nunmeros inteiros, iniciada sua contagem ao dia 1°
de janeiro de cada ano e encerrada aos 31 de dezenbro do nesno
exercici o.

Secao V

Da Conpet énci a

Art. 7° S&do funcdes conpetentes para expedir Menorandos:

| — Comandant e- Geral ;

Il — Subcomandant e- Ger al ;

1l — Coordenador-Ceral do Estado Mai or Estratégico (EME)

IV - Diretores;

V — Corregedor;

VI — Quvi dor;
VI — Comandant es Regi onai s;
VIl — Comandantes de OPMs nos niveis de Batal hdo e Conpanhias e

Pel ot 6es ou congéneres;

| X — A udant e- Geral ;

Secao Vi

Dos Desti nat ari os

Art. 8° Sdo destinatarios dos Menorandos os orgdos e Mlitares
Estaduais de nesma |inha de subordinacdo das autoridades el encadas
no art. 8°.

Secao VI

Dos Assunt os
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Art. 9°. O Menorando trata da transm ssdo de ordens aos escal Oes
subor di nados.

CAPI TULO | |
DA ATUALI ZACAO

Art. 10. Conpete ao Estado-Maior Estratégico (EME) elaborar os
el enentos necessarios a atualizagdo desta Portaria e subnmeté-los a
aprovacao do Comandant e- GCeral, quando assim jul gar oportuno.

CAPI TULO I 11
DI SPOSI COES FI NAI' S

Art. 11. Os casos onissos serdo dirimdos emprineira instancia pelo
Coordenador-CGeral do EME, e, em ultima instancia adm nistrativa,
pel o Comandant e- Geral da PMPB.

Art. 12. Podera ser utilizada, de fornma conpl enentar e desde que néo
contrarie o disposto nesta Portaria, as normas contidas na Portaria
ne 041/ 2002/ MD-EB (1 G 10-42), gue aprova instrucdes par a
correspondéncia, as publicacdes e os atos normativos no anbito do
Exército Brasileiro.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao
revogando as di sposi ¢bes em contrari o.

Jodo Pessoa-PB, 11 de marco de 2013.

MARCOS AURELI O DE ARAUJO CARVALHO - Cel
Coor denador Ceral do Estado- Mai or Estrat égi co.

ANEXO UNI CO - MODELO DE MEMORANDO DA PMPB.

Anexo(s):
1. Mbdel o de Menor ando

(Nota n°® 167331 de 12 Mar 2013 - EM/1)

7.3.3 - SECRETARI A DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLI CA E DA DEFESA
SOCI AL - POLICA MLITAR - COVANDO GERAL - ESTADO MAI OR ESTRATEQ CO
PORTARI A N° 003 - EME, DE 11 DE MARCO DE 2013.
O COORDENADOR GERAL DO ESTADO MAI OR ESTRATEG CO DA POLICIA M LITAR
DA PARAIBA, no uso das atribuicdes legais que |he sdo conferidas
pelo artigo 6°, incisos I, Il e IlIl c/lc o artl(?o 17 da Lei
Compl ementar n° 87, de 02 de dezenbro de 2008 que dispde sobre a
Organi zacdo Estrutural e Funcional da Policia MIlitar do Estado da
Parai ba e determ na outras provi dénci as, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o nodelo de Oicio adotado na Policia Mlitar da
Par ai ba (PMPB), que com esta regul a.

CAP| TULO |
DAS GENERALI| DADES

Art. 2° A presente Portaria define o nodelo de Oicio, na forma dos
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ANEXCS "A'" e "B", visando a sua unificacdo no anbito da Policia
MIlitar da Paraiba.

Secao |
Do Anbito

Art. 3° O Oicio € correspondéncia de anmbito interno e externo da
PMPB. Sera interno o de circulacdo restrita entre os 6rgaos da PVPB
Sera externo, quando circular para outros oOrgaos da adm nistracao
publica, setor privado ou denmais autoridades nao integrantes da
estrutura organi zaci onal da PMPB

Secao 11
Da Finalidade, Forma, Regul acdo e Estrutura
Art. 4° O Oficio:

| - tem cono finalidade o tratamento de assuntos oficiais pelos
O0rgaos da Adm nistracdo Pablica entre si e tanbém com parti cul ares;

Il - poderé ser produzido e difundido através de neio el etrdnico;

1l - o texto dos Oicios internos e externos sera digitado numa
folha de papel formato A4 (21lcm x 29,7cn) terd dezesseis
centinmetros de largura, digitado em fonte Times New Ronan, tananho
12, recuo do paragrafo de 6,0cm espacejanento 1,5 linhas, tendo a
mar gem superior trés centinmetros, a esquerda de trés centinetros, a
direita de dois centinmetros e inferior dois centinetros, em relacao
a borda do papel

|V - para a el aboracdo do texto deve ser observado o seguinte:
a) os paragrafos devem ser nunerados (exceto o prineiro);

b) o prineiro paragrafo deve responder a pergunta: do que se trata
(quando houver referéncia, o prineiro paragrafo deve nencionar o
assunto de que trata a nesmm);

c) um ou mais paragrafos seguintes servem para fazer uma exposic¢ao
sinpl es do que ocorre como caso em quest ao;

d) um ou nais paré?rafos servem para prestar informacdes jul gadas
necessarias para esclarecer o assunto;

e) o paragrafo final €& a solugcdo ou parecer, solicitagdo ou
indicacdao de providéncias, enfim o que for necessario ou
conveni ente para o caso.

f) quando o conteddo do Oicio for consulta, encam nhanento,
remessa, restituicdo, indicacdo, infornacdo, parecer, proposta,
quei xa ou representacao, no cabecal ho, depois do resuno do assunto,
escrever-se-a, em mallUsculas, entre parénteses a palavra consulta
encam nhanmento ou demai s, conforne o caso;

V — OFicio | NTERNO obedece as segui ntes prescric¢des:

1) - Brasdo do Estado da Paraiba centralizado tamanho 1,5cm de
altura e de | argura;

2) - 12 linha: SECRETARI A DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLI CA E DA DEFESA
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SOCI AL (em cai xa alta);
3) - 22 |inha: POLICIA MLITAR (em caixa alta);
4) - 32 |inha: OPM expedi dora, emcai xa alta, por extenso;

5) - 42 |inha: Coordenacao/ Setor/ Secao/ Di vi sdo da OPM expedi dora, em
cai xa alta, por extenso;

a) cabecal ho:

1) classificacdo (espécie do documento) — a pelo nenos 2,0cm da
altima linha do tinbre, junto a margem esquerda (nédo confundir com a
margem do papel). E constituida: Oicio n°, Inserida a numeracdo,

seguem se uma barra diagonal a direita e o ano, segue-se una barra
diagonal a direita e a sigla da OPM segue un1tra%o hifen e a sigla
da secdo, da reparticdo, da divisdo ou do gabinete no qual o
expedi ente foi elaborado. Na nesma linha, alinhado a direita, sera
col ocado local e a data do Oicio:

2) abaixo da linha destinada a |ocalidade e data, a palavra Do
seguida da funcdo do signatario. Quando a correspondéncia for
interna o que for escrita apos a palavra Do deve ser abrevi ado.

3) abaixo da palavra Do, a palavra Ao Seguida da abreviatura Sr
(quando o destinatario for de posto superior ao do signatario)
segui da da funcdo do signatério.

4) abaixo da palavra Ao, vem a palavra ASSUNTO, digitado em letras
mai Uscul as, seguida de dois pontos e de um breve resunp, té&o exato
gquant o possivel do que se trata, finalizando com um ponto.

5) abaixo de palavra ASSUNTO quando for o caso fazer umm
referéncia. Esta devera ser escrita de forma abreviada, seguida de
ponto e dois pontos. Ref.: nencionando-se o nunero, none e a data da
peca que deve constar conmp tal, finalizando com um ponto.

6) abai xo da palavra Ref.: quando for o caso, escrever Anexo segui do
de dois pontos, nencionando-se o none do (s) docunento(s) e entre
par ént eses a quanti dade total dos anexos, finalizando com um ponto.

b) texto, abaixo do cabecalho a pelo nenos 2,0cm com recuo de
paragrafo de 6,0cmemrel acdo a borda do papel

c) fecho - centralizado, negrito o none de guerra, espaganento
si nmpl es, contendo none conpleto e o posto ou graduagdo e na linha de
bai xo, tanbém centralizada a funcdo do signatario;

d) o rodapé sera centralizado, digitado em fonte tine new Ronan,

tamanho dez, espacanento sinples, obedecendo as nesmas nargens do
inciso anterior, serd conposto na prineira linha pela rua, praca ou
avenida, bairro, n°, na segunda |inha: cidade, UF, CEP; na terceira
BinE?; telefones, site da OPM e e-mail funcionais do setor expedidor
o] icio;

VI — Oicio EXTERNO, obedecendo aos segui ntes preceitos:

a) tinbre: conforme o art. 4°, inciso V, alinea a, da presente
Portari a.

b) cabecal ho: conforme o art. 4°, inciso V, alinea b, item 1, da

presente Portari a.
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c) destinatario — alinhado a esqgerda da prineira pagina (e apenas
nesta), a 1, 0cm abai xo do cabecal ho;

d) vocativo — com recuo de 6,0cm em relacdo a borda do papel e
abai xo do destinatario a 1,0cm seguido de virgul a;

e) texto - comrecuo de 6,0cm em relacdo a borda do papel e abaixo
do vocativo a 1,0cm;

f) fecho - item ndo nunerado, possui, além da finalidade de
arrematar o texto, a de saudar o destinatéario, segue o alinhanmento
do texto:

1) para autoridade superior: "Respeitosanente";

2) para autoridade de nmesma hierarquia ou de hierarquia inferior
"At enci osanente"; e

3) para autoridades estrangeiras, de acordo com rito e tradicéao
proprios, devidanmente disciplinados pelo Mnistério das RelacoOes
Exteriores.

g) assinatura: centralizada, negrito o none de guerra, espacanento
si npl es, contendo nome conpleto e posto e na |linha abaixo, tanbém
centralizada a funcdo do signatario;

h) rodapé: confornme o Art. 4°, inciso V, alinea "d", desta Portari a;
e

Secao |11

Dos Despachos

Art. 5° O prinmeiro despacho nos Oicios recebidos devera ser posto
na margem esquerda do verso da prineira folha do Oficio, sendo esta
dividida ao neio no sentido vertical, contendo ao final, local, data
e assinatura. Em casos de despachos contendo mais de um paragrafo

estes serdo enunerados em algarisnos arabicos, excetuando-se O
pri meiro.

Art. 6° Os demais despachos deverdo ocorrer no anverso do Oicio

i niciando-se no canto inferior direito, seguindo-se os demais
despachos, quando houver, senpre em sentido horario, nos denmais
cantos do anverso, encerrando-se no canto superior direito.

Secao |V

Das Formas de Tratanento

Art. 7° Nos Oicios internos por transitar exclusivamente no anbito
da PMPB, di spensam se as formas cortesia.

Art. 8 No Oicio interno ou externo sdo usadas as seguintes formas
de tratanento:

| - Vossa Excel éncia, para as seguintes autoridades:
a) do Poder Executi vo:

1) Presidente da Republica;
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2) Vice-Presidente da Republica;

3) Mnistros de Estado;

4) Secretario-Geral da Presidéncia da Republica;
5) Advogado- Geral da Uni ao;

6) Chefe do Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Republ i ca;

7) Chefe do Gabi nete Pessoal do Presidente da Republica;

8) Secretéarios da Presidéncia da Republica;

9) Governadores e vice-governadores de Estado e do Distrito Federal
10) Comandantes da Marinha, do Exército e da Aerondauti ca;

11) Oiciais-generais das Forcas Arnadas;

12) Enbai xador es;

13) Secretario executivo e Secretario-geral de mnistérios;

14) Secretarios de estado dos governos estaduais e secretarios do
Governo do Distrito Federal

15) Prefeitos municipais;

b) do Poder Legislativo:

1) Menbros da Camara dos Deputados e do Senado Federal ;
2) Menbros do Tribunal de Contas da Uni &o;

3) Menbros dos tribunais de contas estaduais;

4) Menbros das assenbléias legislativas estaduais e da Camara
Dstrital; e

5) Presidentes das camaras nunicipais;

c) do Poder Judiciéri o:

1) Menbros do Supreno Tribunal Federal;

2) Menbros do Superior Tribunal de Justica;
3) Menbros do Superior Tribunal MIlitar;

4) Menbros do Tribunal Superior Eleitoral;
5) Menbros do Tribunal Superior do Trabal ho;

6) Menbros dos tribunais de justica estaduais, do Distrito Federal e
dos territorios;

7) Menbros dos tribunais regionais federais;

8) Menbros dos tribunais regionais eleitorais;
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9) Menbros dos tribunais regionais do trabal ho;
10) Juizes e desenbargadores; e

11. Juizes da Justica Mlitar;

d) do Mnistério Pablico:

1) Menbros do Mnistério Pablico da Unido; e

2) Menbros dos ministérios publicos estaduais;

e) Menbros do Orgdo de Direcdo Superior da Advocaci a-Geral da Uni do;
e

f) da Defensoria Pablica da Unido, os nenbros dos Orgéos de
adm ni stracgdo superior;

Il - para as autoridades ecl esiasticas:

a) Vossa Santidade, para o Papa;

b) Vossa Eni néncia ou Vossa Enmi néncia Reverendissim, para cardeais;
c) Vossa Excel énci a Reverendi ssima, para arcebi spos e bispos;

d) Vossa Reverendissima ou Vossa Senhoria Reverendissima, para
monsenhores, conegos e superiores religiosos; e

e) Vossa Reveréncia, para sacerdotes, clérigos e demnis religiosos;
1l - Vossa Magnificéncia, para reitores de universidades; e

| V — Vossa Senhoria, para os denmai s casos.

Secdo V

Da ldentificacéo

Art. 9° Para cada tipo de Oficio, é adotada uma nuneracdo, seguindo
a ordem natural dos nuanmeros inteiros, iniciada a 1° de janeiro de
cada ano e encerrada a 31 de dezenbro.

Secéao Vi

Da Conpet énci a

Art. 10. Sado conpetentes para expedir Oicios:

8§ 1° | NTERNGCS:

| - Oficial Comandante, Coordenador, Diretor, Chefe de Ogdo de
Direcdo Estratégica, Setorial e Execucdo, bem conp as Pracas
Especiais e que Pracas estejam respondendo pela funcdo de Comandante
de Pel ot &0 ou congenere devi danente publicada em Bol eti m | nterno.

§ 2° EXTERNCS:

| - Comandante, Coordenador, Diretor, Chefe de Orgdo de Direcdo
Estrat égi ca, Setorial e Execucéao.

Secao VI
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Dos Desti nat ari os

Art. 11. Sdo destinatarios dos Oicios |INTERNOS quai squer oOrgaos de
Direcdo Estratégica, Setorial e Execucdo da estrutura organi zaci onal
da PMPB.

Art. 12. Sado destinatarios dos Oicios EXTERNOS 6rgdos externos a
estrutura organi zaci onal da PMPB.

Secao VI
Dos Assunt os

Art. 13. O Oicio pode tratar sobre qual quer assunto oficial, desde
que este assunto ndo possua norna especifica.

CAPI TULO | |
DA ATUALI ZACAO

Art. 14. Conpete ao Estado-Miior Estrategico (EME) elaborar os
el ementos necessarios a atualizacdo desta Portaria e subnmeté-los a
aprovacao do Comandant e- Geral, quando jul gar oportuno.

CAPI TULO 11 |
DAS DI SPOSI COES FI NAI'S

Art. 15. Os casos omissos serdo dirimdos emprineira instancia pelo
Coordenador-Ceral do EME, e, em dltima instancia admnistrativa,
pel o Conmandant e- Geral da PMPB.

Art. 16. Podera ser utilizada, de forma conpl enentar e desde que néao
contrarie o disposto nesta Portaria, as normas contidas na Portaria
ne 041/ 2002/ MD-EB (1 G 10-42), gue aprova instrucdes par a
correspondéncia, as publicacdes e os atos normativos no anbito do
Exército Brasileiro.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéao
revogando as di sposi ¢cbes em contrari o.

Jodo Pessoa-PB, 11 de nmarc¢o de 2013.

MARCOS AURELI O DE ARAUJO CARVALHO — Cel QOC
Coor denador Ceral do Estado- Mai or Estratégico

ANEXO A ) ) )
MODELO DE OFi CI O | NTERNO DA POLi Cl A M LI TAR DA PARA| BA

ANEXO B ) ) )
MODELO DE OFi Cl O EXTERNO DA POLi CI A M LI TAR DA PARA BA

Anexo(s):
1. Mbdelo de Oicio da PVMPB

(Nota n® 167334 de 12 Mar 2013 - EM/1)

7.3.4 - SECRETARI A DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLI CA E DA DEFESA
SOCI AL - PCLICIA M LITAR - COVANDO GERAL - ESTADO- MAI OR ESTRATEG CO
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PORTARI A N° 001 - EME, DE 11 DE MARCO DE 2013.

O COORDENADOR GERAL DO ESTADO MAI OR ESTRATEG CO DA POLICIA M LITAR
DA PARAIBA, no uso das atribuicbes legais que |he s&o conferidas
pelo artigo 6°, incisos I, Il e I1lIl c/lc o artigo 17 da Lei
Compl enmentar n° 87, de 02 de dezenbro de 2008 que dispde sobre a
Organi zacado Estrutural e Funcional da Policia MIlitar do Estado da
Parai ba e determ na outras provi dénci as, RESOLVE:

CAPI TULO |

DAS CENERALI DADES

Art. 1° Aprovar o nodel o de Requerinento adotado na Policia MIlitar
da Paraiba (PMPB), que com esta regula, na forma do ANEXO UN CO
vi sando a sua unificacdo no anbito desta Policia Mlitar.

Secao |

Do Anbito

Art. 2° O Requerinento é docunento interno que circula entre as
Organi zacdes Policiais Mlitares (OPMs) no anbito da PVPB

Secéao 11

Da Finalidade, Forma e Estrutura

Art. 3° O Requeri nento:

| - €& o nmeio pelo qual o signatario solicita a autoridade
conpetente, concessao regulanmentar ou reconhecimento de direito
previsto em | egi sl agao vigente;

Il - podera ser produzido e difundido através de neio el etrodnico;

Il - no caso do requerente civil, devera ser nencionado: filiagéo,
ano em que serviu Policia Mlitar, OPM onde serviu e registro da
identidade (estas informagbes serdo prestadas em folha anexa ao
Requeri nent o) ;

IV - conportarda um ninino de dois itens, podendo conter mais,
conforme a necessidade da exposic¢do, sendo que, no ultinop item o
requerente devera declarar se € a prineira vez que requer e, em caso

contrario, o despacho dado nos requerinentos anteriores, bem cono as
datas e nuneros dos Bol etins que foram publicados;

V - continuar-se-4 em outras fol has enuneradas quando o texto for
| ongo;
VI - no caso de Requerinento solicitando certidbes, dizer para que
fins;
VIl - deve sair da OPM de origem com parecer opinando devi danente

f undanment ado pel o encam nhanmento ou arqui vanento do pleito;

VIl - assinado por procurador devera ser aconpanhado dos respectivo
instrumento de mandato e o assinado pelo herdeiro de pessoa
fal eci da, do conprovante dessa condi ¢éo;

| X - que satisfizer as exigéncias |legais deve ser encani nhado a
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autori dade conpetente (despacho final), nesnb que ndo tenha parecer
favoravel das autoridades internediarias;

X - sera digitado numa folha de papel formato A-4 (2lcm x 29, 7cn)
tera dezesseis centinetros de largura, digitado em fonte Tinmes New
Roman, tamanho 12, recuo do paragrafo de 3,0cm a esquerda a mnargem
do texto, espacejanento sinples, tendo a nargem superior e esquerda
de trés centinetros, a direita e inferior de dois centinetros, em
rel acdo a borda do papel;

Art. 4° Para a elaboracdo do Requerinmento deve ser observado o
segui nt e:

| - 1° canpo - Tinbre - alinhado a esquerda, com espacanmento

si mpl es, cont endo:

?) Brasdo da PMPB alinhado a esquerda tamanho 1,5cm de altura e de
argur a;

b) alinhado a esquerda do Brasdo da PMPB terenos:

1) 12 linha: POLILCIA MLITAR (em caixa alta);

2) 22 linha: ORGAO DE DI RECAO (em cai xa alta);

3) 32 linha: OPM expedi dora, em caixa alta, por extenso;

c) classificacdo do Requerinmento - alinhado a esquerda do tinbre
sera constituida da seguinte maneira: Requerimento n°, Inserida a
nunmer agcdo, seguemse uma barra diagonal a direita e o ano, segue-se
uma barra diagonal a direita e a sigla da OPM segue umtraco hifen
e a S|g]a da secdo, da reparticao, da divisao ou do gabinete no qua
o expediente foi el aborado.

d) Protocolo de recebinmento — alinhado a esquerda da classificacgéo
do Requerimento, contera data (dia, nes, ano) e assinatura com
matri cul a do recebedor do Requeri nento.

Il — 2° Canpo — Vocativo da autoridade destinataria do Requeri nento.
1l — 3° Canpo — None do requerente;

|V — 4° Canpo — Posto ou G aduacao;

V — 5° Canpo — Matricul a;

VI — 6° Canpo - Uni dade;

VIl — 7° Canpo - Subuni dade;

VIIl — 8° Canpo - Local de Servi ¢o;

| X — 9° Canpo — Endereco;

X — 10° Canmpo — Requer (Solicitacdo do requerente; seus paragrafos
devem ser nunerados, a excec¢ao O prineiro);

XI - 11° Canpo - Anparo legal (citar o enquadranento conpleto do
texto |legal sobre o assunto, que constitua o fundanento |egal da
pr et ensao) ;

XI'l — 12° Canpo - Local, data e assinatura do requerente;

X1l — 13° Canmpo — Anexo (docunentacdo conprobatoéria do anparo |ega
do Requeri nento);

Secao 111
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Das Formas de Tratanento
Art. 5° No Requerinmento dispensa-se as formas de cortesi a.

Art. 6° No Requerimento a forma de tratamento usada sera Vossa
Senhoria ou Vossa Excel énci a.

Paragrafo unico. O tratamento sera senpre na terceira pessoa do
singular e a forma € o discurso indireto.

Secao 1V
Da Nuner acéao

Art. 7° Para cada Requerinento é adotada unma nuneracdo, seguindo a
ordem natural dos nuneros inteiros, iniciada sua contagem ao dia 1°
de janeiro de cada ano e encerrada aos 31 de dezenbro do nmesno
exerci ci o.

Secdo V
Da Conpet énci a
Art. 8° Sdo conpetentes para expedir Requeri nentos:

| — Todos os Mlitares Estaduais da ativa e da inatividade, bem cono
os servidores civis |otados na PVPB

Paragrafo unico. E obrigatdéria a apreciacdo, pelo setor conpetente,
dos Requerinmentos oriundos de outros o6rgdos da adm ni stracdo publica
gue possuam nodel os especificos, bem conb Requerinmentos de
particul ares que nao possuam nodel os especifi cos.

Secgao Vi
Dos Despachos

Art. 9° O prineiro despacho no Requerinento devera ser posto na
mar gem esquerda do verso da prineira fol ha, sendo esta dividida ao
nmneio no sentido vertical, contendo ao final, local, data e
assinatura. Em casos de despachos contendo nmamis de um paragrafo,
estes serdo enunerados em algarisnps arabicos, excetuando-se o
prinmeiro.

Art. 10 Os denmis despachos deverdao ocorrer no anverso do
Requeri mento, iniciando-se no canto inferior direito, seguindo-se o0s
demai s despachos, quando houver, senpre em sentido horario, nos
demai s cantos do anverso, encerrando-se no canto superior direito.

CAPi TULO | |
DOS PRAZCS

Art. 11 O prazo para requerer obedecera ao estabelecido em
| egi sl acbes especificas, observando-se o0s prazos prescricionais e
decadenci ai s.

Art. 12 O prazo para a autoridade conpetente solucionar o
Requerinento sera de até 30 dias Uteis. Na inpossibilidade de
soluciona-lo neste prazo o seu notivo devera ser necessarianente
publicado em Boletim Interno ou Geral, podendo o prazo ser
prorrogado em até 30 di as.
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§ 1° A solucdo do Requerimento sera publicada em Boletim Interno ou
Geral, bem conp sera providenciada a notificacdo ao requerente.

§ 2° O nao cunprimento do(s) prazo(s) estipulado(s) no caput deste
artigo, podera ensejar ao responsavel, sancdo disciplinar, civel
e/ ou crimnal.

8§ 3° Excetuam se os prazos estabel ecidos em | egi sl acdes especificas.

Art. 13 O prazo para interpor recursos aos Requerimentos obedecera
ao estabel ecido em | egislacdes especificas, observando-se o0s prazos
prescricionais e decadenci al s.

CAPI TULO | 1 |
DA ATUALI ZACAO

Art. 14 Conpete ao Estado-Mior Estratégico (EME) elaborar os
el enentos necessarios a atualizagdo desta Portaria e subnmeté-los a
aprovacao do Comandant e- Geral, quando assim jul gar oportuno.

CAPI TULO |V
DI SPOSI GCES FI NAI S

Art. 15 Os casos om ssos serdo dirimdos em prineira instancia pelo
Coordenador GCeral do EME, e, em ultima instancia adm nistrativa,
pel o Conandant e- Geral da PMPB

Art. 16 N nguém serda discrimnado ou prejudicado pelo fato de
requerer.

Art. 17 Esta Portaria ndo exclui da apreciagédo do Poder Judiciario
| esdo ou aneaca a direito.

Art. 18 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo
revogando as di sposi ¢des em contrari o.

Jodo Pessoa-PB, 11 de nmarc¢o de 2013.

MARCOS AURELI O DE ARAUJO CARVALHO — Cel QOC
Coor denador Geral do Estado- Mai or Estratégico

ANEXO UNI CO
MODELO DE REQUERI MENTO DA PMPB
1° CAMPO

2° CAMPO

EXCELENTI SSI MO SENHOR (funcdo da autori dade) ou
| LUSTRI SSI MO SENHOR (funcdo da aut ori dade)

3° CAMPO

Nome:

4° CAMPO
Post o/ G aduacao:

5° CAMPQO
Mat r i cul a:

6° CAMPQO
Uni dade:
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7° CAMPO
Subuni dade:

8° CAWMPO
Local de Servi ¢o:

9° CAMPO
Ender eco:
Rua/ Av.

10° CAMPO
Requer:

A Vossa Excel énci a/ Senhoria, nos ternbos da Lei Conplenentar n°
1.990/ 2012. ..

Nest es Ter nos,
Pede deferinento.

11° CAMPO
Anmpar o Legal :

12° CAMPQ

ci dade, PB, dia de nés de ano

Assi natura do requerente

13° CAMPO
ANnexo:

Anexo(s):
1. Mbdel o de Requerinento da PMPB

(Nota n° 167335 de 12 Mar 2013 - EM/1)

7.3.5 - SECRETARI A DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLI CA E DA DEFESA
SOCI AL - PCLICIA M LITAR - ESTADO MAI OR ESTRATEQ CO

DI RETRI Z DE OPERACAO N° 02/2013/ EME/ 3 "Transporte Seguro"
1. FI NALI DADE

Regul ar as atividades da Policia Mlitar da Paraiba na realizagdo da
Operagédo Preventiva "Transporte Seguro”.

2. REFERENCI AS:

BRASI L. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia, DF, 1.988.

BRASI L. Decreto n° 88.777, de 30 de setenbro de 1983. Aprova o
regul anento para as policias mlitares e corpos de bonbeiros
mlitares (R-200), Diario Oicial da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF, 1983.

PARAI BA. Constituicdo (1989). Constituicdo Estadual de 1989. Jodo
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Pessoa, 1989.

PARAI BA. Lei Conplenentar n° 87, de 02 de dezenbro de 2008. Dispbe
sobre a Organizacdo Funcional e Estrutural da Policia Mlitar da
Parai ba e determ na outras providéncias. Diario Oicial do Estado da
Par ai ba, Jodo Pessoa, 2008.

PC].iIC:IA M LI TAR. Determ nacdo Verbal do Exmpb. Sr. Cel Comandante
Geral .

3. OBJETI VGS

Proporcionar a seguranga aos passageiros que transitam em
transportes coletivos internunicipais e/ou urbanos nas cidades do
nosso Estado, principal mnente nas rodovi as estaduai s e vias urbanas.
Orientar o policiamento preventivo nos diversos locais com a
nont agem de pontos de Bloqueio (Check Point ), com atencdo especia
nas cidades que sdo sedes de Batalhdo ou Conpanhia de Policia
M Ilitar |ndependente.

4. METAS

Reduzir em 10% (dez por cento) o nunero de OCrines Violentos
Patrinoniais (C V.P) praticados em todo o Estado no periodo
conpreendido entr 05 a 30 de marc¢o conparando com igual periodo de
2012.

5. CONDI COES DE EXECUCAO

a) Validade da Diretriz: de 05 a 30 de margo de 2013;

b) Locais: todas as cidades sedes de BPM ou CPM, sob circunscricao
do CPRM CPR-1 e CPR-I1;

c) Conmandos Regionais envolvidos: CPRM CPR1 e CPR-I1;

d) Uni dades Especi alizadas envol vidas: RPMont, BPTran, BPAnb, BOPE e
CEATur ;

e) Orgdos externos envolvidos: Policia CGvil, Instituto de Policia
Centifica, Departanmento Estadual de Transito, |nprensa.
6. ATRI BU GOES AOS ESCALCOES DI RETAMENTE SUBORDI NADOS

a) Aos Conmandos de Policianento da Regido Metropolitana, de
Pol i ci anento Regional — | e de Policianmento Regional - |

El aborar o Plano de Operacdo respectivo a esta Diretriz até 04 de
mar co de 2013.

Definir as Organi zacdes Policiais Mlitares até o nivel de Conpanhia
que executardo esta Diretriz.

Solicitar os recursos humanos e logisticos aos Orgdos de Direcéo
Setori al .

b) As Uni dades Especializadas: o
Apoi ar na esfera de suas atribuicdes os Conmandos de Policianmento no
gue for solicitado.
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c) Aos Orgdos de Diregdo Setorial: o
Apoi ar na esfera de suas atribui gcbes os Comandos de Policianento no
gue for solicitado.

7. PRESCRI COES DI VERSAS

OEM7 e o EM8 el aborardao um Mbdel o de Relatoério e di sponibilizarao
na pagi na eletroénica da PMPB, a ser preenchido e enviado ao EM7 até
02 (duas) horas apés o final da execucdo das Ordens de Operacdes
respectivas el aboradas.

(Os casos ndo previstos nesta Diretriz serdo encam nhados ao Il no.
Sr. Cel Coordenador Geral do Estado-Maior Estratégico e, em
instancia adm nistrativa seguinte, ao Ilnmo. Sr. Cel SubCnt Geral e,
emultima instancia, ao Exno. Sr. Cel Conandante Ceral.

8. DI STRI BU CAO

Ct Geral ... .. 01
SubCnt Geral . ... .. 01
Coordenador Geral do ENE. .......... . . . . .. ... .. 01
Diretor do CE. . ... ... . .. .. e 01
Diretor de Apoio Logistico........................... 01
Diretor de Finangas. ............... ... 01
Diretor de Saude e Assisténcia Social................ 01
Cts dOS CPRS. . .. .. 03
TOTAL. . . . . e 10

Jodo Pessoa-PB, 28 de fevereiro de 2013.

MARCOS AURELI O DE ARAUJO CARVALHO — CEL QOC
COORDENADOR GERAL DO ESTADO- MAI OR ESTRATEG CO

ONI VAN ELI AS DE OLI VEI RA — TEN CEL QOC
COCRDENADOR EM 3

(Nota n°® 167336 de 12 Mar 2013 - EM/1)

7.3.6 - SECRETARI A DE ESTADO DA SEGURANGCA PUBLI CA E DA DEFESA
SOCI AL - PCLICIA MLITAR - COVANDO GERAL - ESTADO- MAI OR ESTRATEG CO

PORTARI A N° 002 - EME, DE 11 DE MARCO DE 2013.

O COORDENADOR- GERAL DO ESTADO MAI OR ESTRATEG CO DA POLICIA M LITAR
DA PARAIBA, no uso das atribuicbes legais que |he s&o conferidas
pelo artigo 6°, incisos I, Il e I1lIl c/lc o artidcljo 17 da Lei
Compl enmentar n° 87, de 02 de dezenbro de 2008 que dispde sobre a
Organi zacado Estrutural e Funcional da Policia MIlitar do Estado da
Parai ba e determ na outras provi déncias, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o nodelo de Parte adotado na Policia Mlitar da
Par ai ba (PMPB), que com esta regul a.

CAPI TULO |
GENERAL| DADES
Art. 2° A presente Portaria define o nodelo de Parte, na forma do

ANEXO UNI CO, visando a sua unificacdo no anbito da Policia Mlitar
da Par ai ba.
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Secéo |
Do Anbito

Art. 3° A Parte € um docunento de correspondéncia no anbito
excl usi vanente interno da Organi zagdo Policial Mlitar (OPM.

Secao ||
Da Finalidade, Forma, Regul acédo e Estrutura
Art. 4° A Parte:

| — €& o docunento por nmeio do qual um Mlitar Estadual se conunica
com seus pares ou superiores hierarquicos, no anmbito de uma nesma
OoPM

Il - ¢é digitada, senpre que possivel, na netade de uma folha de
papel formmto A4 (21lcm x 29,7cm, obedecendo as seguintes
prescri coes;

1l - o texto tera dezesseis centinetros de largura, digitado em
fonte Times New Roman, tanmanho doze, espacejanento sinples, recuo do
paragrafo de 3,0cm a esquerda a margem do texto, tendo a margem
superior trés centinetros, a esquerda de trés centinetros, a direita
de dois centinetros e inferior de dois centinetros, em relacao a
borda do papel

a) quando a Parte for digitada em uma folha inteira de papel oficio
0S espacos verticais serdo os nmesnos do oficio;

b) o texto variara conforme a natureza da Parte e segue, em |linhas
gerais, as prescricdes relativas aos oficios;

c) o texto deve ser claro, conciso e preciso, deve conter os dados
capazes de identificar as pessoas ou coisas envolvidas, o local, a
data e a hora da ocorréncia e caracterizar as circunstancias que a
envol veram semtecer comentari os ou opini des pessoais;

d) a Parte de conteudo disciplinar, cuja decisao deva ser publicada
em Bol etimInterno, deve conter os dizeres e obedecer as prescricodes
do Regul amento Disciplinar, para esse fim

e) sao, ai nda, contetdos das Partes: consul ta, i ndi cacao,
i nformacdo, solicitacdo, queixa ou representacdo, desde que circulem
apenas no anbito da Organi zacdo de Policia Mlitar;

f) os paragrafos das Partes devem ser nunmerados a exce¢do do
prineiro; e

g) podera ser produzida e difundida através de nei o el etronico.

|V - para a el aboracao do texto deve ser observado o seguinte:

a) os paragrafos devem ser nunerados (exceto o prineiro); e

b) fecho - centralizado espacejanento sinples, contendo none
conpleto em caixa alta e em negrito apenas o nome de guerra, posto
ou graduacdo e abai xo, tanbém centralizada a funcdo do signatario.
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Secéao 111

Dos Despachos

Art. 5° O prineiro despacho nas Partes recebidas devera ser posto na
mar gem esquerda do verso da fol ha, sendo esta dividida ao neio no
sentido vertical, contendo ao final, local, data e assinatura. Em

casos de despachos contendo nmais de um paragrafo, estes seréao
enuner ados em al gari snos ar abi cos, excetuando-se o prineiro;

Art. 6° Os demais despachos deverdo ocorrer no anverso da Parte,
iniciando-se no canto inferior direito, seguindo-se os denais
despachos, quando houver, senpre em sentido horario, nos demais
cantos do anverso, encerrando-se no canto superior direito.

Secao 1V

Das Formas de Tratamento

Art. 7° Na Parte, dispensa-se as formas de cortesia.

Art. 8° A forma de tratanento usada é Vossa Senhori a.

Secao V

Da ldentificacéo

Art. 9° Para cada tipo de Parte € adotada uma nuneracdo com treés
nameros, seguindo a ordem natural dos nunmeros inteiros, iniciada a
1° de janeiro e encerrada a 31 de dezenbro de cada ano.

Secao VI

Da Conpet énci a

Art. 10 Sdo conpetentes para expedir Partes todos os Mlitares
Est aduai s da ati va.

Secao VI |

Dos Desti nat ari os

Art. 11 S&o destinatarios de Parte quaisquer funcdes policiais
mlitares, constantes na esfera funcional dos oOrgaos de Direcao
Estratégica, Internediario e Execugcdo da estrutura organi zaci oona
da PMPB, respeitado o anbito interno.

CAPI TULO I |

DA ATUALI ZACAO

Art. 12 Conpete ao Estado-Miior Estratégico (EME) elaborar os
el enentos necessarios a atualizagdo desta Portaria e subnmeté-los a
aprovacao do Comandant e- GCeral, quando assim jul gar oportuno.

CAPI TULO I 1|

DAS DI SPCSI GCES FI NAI' S

Art. 13 Os casos omissos serdo dirimdos emprineira instancia pelo
Coordenador-Geral do EME, e, em uUltim instancia admnistrativa,
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pel o Comandant e- Geral da PMPB.

Art. 14 Podera ser utilizada, de forma conplenentar e desde que né&o
contrarie o disposto nesta Portaria, as normas contidas na Portaria

ne 041/ 2002/ MD-EB (1 G 10-42), gue aprova instrucdes

correspondéncia, as publicacdes e os atos normativos no anbito do

Exército Brasileiro.

Art. 15 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo

revogando as di sposi ¢cdes em contrari o.
Jodo Pessoa-PB, 11 de marco de 2013.

MARCOS AURELI O DE ARAUJO CARVALHO — Cel
Coor denador Ceral do Estado- Mai or Estratégico

ANEXO UNI CO ) i
MODELO DE PARTE DA POLICIA M LI TAR DA PARAI BA

Anexo(s):
1. Mbdel o de Parte da PMPB

(Nota n° 167338 de 12 Mar 2013 - EM/1)

42 PARTE
JUSTICA E DISCIPLINA
8 - JUSTICA

8.1 - APRESENTACAO EM JUi ZO

8.1.1 - O Comandante da CPRIl providencie a apresentacao do

MIlitar Estadual referenciado, no dia 13 de nmarco de 2013,

14h30mn, a Exma. Sra. Juiza de Direito em Substituicdo da Justica
Mlitar Estadual, com a finalidade de participar de audiéncia de
inquiricdo de testenunhas arroladas pelo MPM nos autos da Agao
Penal Mlitar n° 200.2010.017.219-2. (3703). Requisicado conforne o
Oicio n° 0623/2013-VIMEPB, de 27.02.2013. (Nota n° 0792/ 2013-DGP/ 5,

de 11 Mar 2013).

516. 507-5 TENENTE CORONEL QOC MARCELO LUl Z DE QLI VEI RA
(Nota n° 167352 de 12 Mar 2013 - DGP/5)

8.1.2 - O Comandante do CPRM providencie a apresentacao do

Mlitar Estadual referenciado, no dia 14 de nmarco de 2013,

13h30mn, a Exma. Sra. Juiza de Direito em Substituicdo da Justica
MIlitar Estadual, com a finalidade de participar de audiéncia de
inquiricdo de testenmunha arrolada pela defesa, nos autos da Agao
Penal Mlitar n° 200.2009.012.574-7. (3457). Requisicdo conforne o
Oicio n° 0622/2013-VJIMEPB, de 04.03.2013. (Nota n° 0797/2013-DGP/ 5,

de 11 Mar 2013).

518. 595-5 MAJOR QOC FRANCI MAR VI EI RA LI NS
(Nota n°® 167354 de 12 Mar 2013 - DGP/5)
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