SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DA DEFE SA SOCIAL
POLICIA MILITAR
COMANDO GERAL
ESTADO-MAIOR ESTRATEGICO

Portaria n® 002-EME, de 06 de janeiro de 2014.

Aprova os modelos de Diretriz de Servico, Planddevico, Ordem
de Servico e de Relatorio de Servico adotados ti@i&@dilitar da
Paraiba (PMPB).

O COORDENADOR GERAL DO ESTADO-MAIOR ESTRATEGICO DA POLICIA
MILITAR DA PARAIBA , no uso das atribuices legais que lhe s&o cdaferpelo artigo
6°, incisos |, Il e lll ¢/c o artigo 17 da Lei Complentar i 87, de 02 de dezembro de 2008
quedispde sobre a Organizacao Estrutural e Funcian®ladicia Militar do Estado da Paraiba
e determina outras providénci&ESOLVE:

CAPITULO |
DAS GENERALIDADES

Art. 1° Aprovar os modelos de Diretriz de Servico, Plaadsérvico, Ordem de Servico e de
Relatorio de Servigo, visando a sua unificagdo mbi® da Policia Militar da Paraiba
(PMPB), na forma dos ANEXOS A, B, C e D, que cotaesgula.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 2° Regular os modelos de Diretriz de ServRlano de Servigo, Ordem de Servico e de
Relatorio de Servigco no ambito da PMPB.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO

Secao |
Da Diretriz de Servico

Art. 3° A Diretriz de Servico obedecera as segsiptescricoes:

| - E documento de nivel estratégico que circulaeeas Organizagdes Policiais Militares
(OPMs);

Il — Desencadeia ao nivel tatico a missao relaivan Servico policial que ndo seja previsivel
ou presumivel o enfrentamento qualificado a crifidage e a violéncia, regulando a
realizacdo de eventos e acgédo civico social (ACIS@avés de atividades como desfiles e
comemoracoes, visitas de autoridades, palestias&eos, conferéncias e outras de natureza



similar onde o objetivo principal € a aproximacao sbciedade e divulgacdo das acdes da
PMPB, através da demonstracdo dos mais diversossoscda Corporagao;

[Il - Deve ser alinhada com a Diretriz de ComanddCarporagao;

IV - sera elaborada e expedida pelo Estado-Maitnatégico (EME), num prazo minimo de
08 (oito) dias antes do Servico; e

V - Sera elaborada exclusivamente pelo EM/1, ENK/4, EM/5, EM/6, EM/7 ou EM/8 e
expedida sempre que houver o emprego de efetitermente a dois ou mais Comandos de
Policiamento Regionais.

Secéao Il
Do Plano de Servico

Art. 4° O Plano de Servigo obedecera as seguingssnicoes:
| — E documento de nivel tatico que circula entr®eganizacdes Policiais Militares (OPMs).

Il — Desencadeia ao nivel operacional a missadivala um Servico policial que ndo seja
previsivel ou presumivel o enfrentamento qualifccaccriminalidade e a violéncia, regulando
a realizacdo de eventos e agéo civico social (Af1&taves de atividades como desfiles e
comemoracodes, visitas de autoridades, palestias&eos, conferéncias e outras de natureza
similar onde o objetivo principal € a aproximacao sthciedade e divulgagdo das acdes da
PMPB, através da demonstracéo dos mais diversossoscdas OPMs subordinadas;

[l - Deve ser alinhado com a Diretriz de Servigmando houver, e com a Diretriz de
Comando.

IV - Sera elaborado e expedido pelo Comando Rebam&oliciamento, num prazo minimo
de 05 (cinco) dias antes do evento; e

V - Seré elaborado e expedido sempre que houverpoegio de efetivo pertencente a duas ou
mais OPMs subordinados a unico Comando Region@btieiamento.

Secao Il
Da Ordem de Servico

Art. 5° A Ordem de Servico obedecera as seguimesspcoes:

| — E documento de nivel operacional que circulieeas Organizacdes Policiais Militares
(OPMs).

Il — Desencadeia ao nivel tatico a misséao relativuan Servico policial que nao seja previsivel
ou presumivel o enfrentamento qualificado a crifidade e a violéncia, regulando a
realizacdo de eventos e acao civico social (ACI&@aveés de atividades como desfiles e
comemoracdes, visitas de autoridades, palestrain&eos, conferéncias e outras de natureza
similar onde o objetivo principal € a aproximacao sbciedade e divulgacdo das acdes da
PMPB, através da demonstracdo dos mais diversosscscda OPM;



[l - Deve ser alinhada com o Plano de Servico en @ Diretriz de Servigo, quando
houverem, e com a Diretriz de Comando;

IV - Ser& elaborada e expedida pelo ComandanteRiM, @um prazo minimo de 03 (trés)
dias antes do evento;

V - Sera elaborada e expedida sempre que houvepcego de efetivo pertencente a apenas
uma OPM.

Secao IV
Do Relatorio de Servigo

Art. 6° O Relatoério de Servigco obedecera as seggliptescricoes:

| - Sera elaborado e expedido sempre que houveeeuedo de uma Diretriz de Servico,
Plano de Servico e/ou Ordem de Servico;

Il — Ser& elaborado e expedido pelo Comandantgrksdd para a execugdo do Servico;

[l — Quando o Servigo for desencadeado atravé®idetriz cabera a Coordenadoria de
Avaliacéo e Estatistica (EM/7) do EME, realizaval@c¢ao do Servico;

IV — Quando a Servico de for desencadeada atravédatho de Servico cabera a Secao de
Planejamento e Operagbes (PM/3) do Comando RegideaPoliciamento, realizar a
avaliacao do Servico;

V — Quando a Servico de for desencadeada atrav€sdiam de Servico cabera a Secao de
Planejamento e Operacdes (P/3) do Batalh&o, realia@aliacdo do Servico.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO

Art. 7° O Planejamento do Servigco devera construir teorrde um cendrio prospectivo
exequivel, com vistas a assegurar a consecucamadmiumais objetivos ou de uma missao
previamente fixados.

Art. 8° No planejamento, cada nivel consideraraspectos do Servigo previsto, peculiares as
suas areas funcionais de interesse, bem como exi@a efeitos desses aspectos nos planos
de outras sec¢Oes do seu Estado-Maior e sobrevatades da organizagao.

Art. 9°. As hipdteses, como partes essenciais idagspes, sao utilizadas em todas as fases do
planejamento. Na auséncia de fatos, as hipdtesaketsrem situacdes que devem existir
para que determinado Plano ou Ordem de Servi¢cdesta



CAPITULO V
DA ESTRUTURA

Secao |
Da Forma

Art. 10 A Diretriz de Servigco, o Plano de ServiceaeOrdem de Servico obedecerdo as
seguintes prescri¢cdes quanto a forma:

| - Serao digitados numa folha de papel formato @¥tm x 29,7cm);

Il - O texto tera dezesseis centimetros de largiigitado em fonte Times New Roman,
tamanho doze, espacejamento simples, recuo dorpfrdde trés centimetros a esquerda a
margem do texto, tendo a margem superior e esqderttés centimetros e a direita e inferior
de dois centimetros, em relacdo a borda do papel.

[Il - Poderéo ser elaborados e expedidos atravéseile eletronico.

Secéao ll
Da Estrutura

Art. 11 A Diretriz de Servigo obedecera aos se@sipreceitos quanto a estrutura:
| — Bras&o do Estado;

Il - Cabecalho que variara conforme Orgéo expedidor

Il — Epigrafe: identificacdo do documento de acordm o art. 17 desta Portaria;
IV — Os itens serdo estabelecidos da seguinte forma

a) Finalidade: indicara para que servira a Diretléz Servigco iniciando com o verbo no
infinitivo;

b) Referéncias: indicard os documentos que servitarbase para a Diretriz de Servico, de
acordo com as normas da ABNT 6023/2002, conformaetnaconstante no ANEXO E;

c) Objetivos: indicara o que se pretende alcangbyesvamente com a Diretriz de Servico
iniciando com o verbo no infinitivo;

d) Metas: quantificara através de nameros inteoospercentuais o(s) resultado(s) que
deseja(m) alcancar;

e) CondicOes de execucao, que devera conter, nmmin
1) Validade: indicara o periodo de validade;
2) Local: indicara bairro(s) e/ou cidade(s);

3) CRPs e Unidades Especializadas envolvidas: amdlicos escalbes diretamente



subordinados, sem designar missao; e
4) Orgaos externos envolvidos: indicara estes &rgém designar missao;

f) atribuicbes aos escaldes diretamente subordmaddicara qual sera a missdo de cada
elemento diretamente subordinado;

g) Prescricdes diversas: indicardo ordens tramsstogerais e finais;

h) Distribuicdo: indicara os Orgdos externos queat@o conhecimento da Diretriz de
Servigo mediante recebimento de copia do origimapeotocolo; e

i) Anexos: opcional, porém indicar quando houver.

7z

V - O fecho da Diretriz de Servico é constituidelap assinatura, centralizada, do
Coordenador Geral do Estado-Maior Estratégico,rsene completo, posto e cargo; e pela
assinatura, alinhada a esquerda, do(a) oficial{@ME responsavel pelo planejamento.

Art. 12. A estrutura da Diretriz de Servico podera coniada areas tematicas gerais que
serdo focadas e priorizadas pelo EME, com o olgetesorientar o planejamento dos escalbes
subordinados.

Art. 13. O Plano de Servico obedecera aos seguyinéegitos quanto a estrutura:

| — Bras&o do Estado;

Il - Cabecalho que variara conforme Orgéo expedidor

[Il — Epigrafe: identificacdo do documento de acotdm o art. 17 desta Portaria;

IV — Os itens serao estabelecidos da seguinte forma

a) Finalidade: indicara para que servird o PlanSetgico (iniciar com o verbo no infinitivo);

b) Referéncias: indicard os documentos que serdeéibase para o Plano de Servico, de
acordo com as normas da ABNT 6023/2002;

c) Objetivos: indicara o que se pretende alcangbhfetvamente com o Plano de Servico
(iniciar com o verbo no infinitivo);

d) Metas: quantificard através de numeros intemogercentuais o(s) resultado(s) que se
deseja(m) alcancar;

e) CondicOes de execucao, que devera conter, nmmin
1) Validade: indicara as datas de inicio e térnfioomato da data: 23 mar. 2012);
2) Local de apresentacao do efetivo: indicara @Uudtdificacdo outra, Bairro, Cidade;

3) Horario do Servico: indicara os horarios deioé&término;



4) Local do Servigo: Local(is), Bairro(s) e/ou Qieéés);
5) OPMs envolvidas: indicara os escaldes diretaensubordinados, sem designar missao; e
6) Orgdos externos envolvidos: indicara estes érgém designar missao.

f) AtribuicBes aos escaldes diretamente subordsiaslicara qual sera a missdo de cada
elemento diretamente subordinado;

g) Prescricdes diversas: indicaréo ordens tramsitdgerais e finais;

h) Distribuicdo: indicara os orgaos externos quea@o conhecimento do Plano de Servico
mediante recebimento de copia do original em podtgaaso ndo tenha sido originado por
uma Diretriz, neste caso cabendo ao EME esta reapiidlade; e

i) Anexos: opcional, porém indicar quando houver.

V - O fecho do Plano de Servico é constituido, psksinatura, centralizada, do Comandante
de Policiamento Regional competente, seu home @&mpbosto e cargo e pela assinatura,
alinhada a esquerda, do(a) oficial(a) do EM do @#¥Ronsavel pelo planejamento.

Art. 14 A Ordem de Servico obedecera aos segupree®itos quanto a estrutura:

| — Brasdo do Estado;

Il - Cabecalho que variara conforme Orgéo expedidor

[Il — Epigrafe: identificacdo do documento de acotdm o art. 17 desta Portaria;

IV — Os itens seréo estabelecidos da seguinte forma

a) Responsével pela execugéo do Servico, contesrde nompleto, posto e matricula;

b) Auxiliar do responséavel pela execucdo do Servopgmtendo nome completo, posto e
matricula;

c) Finalidade: indicara para que servira a OrdemSdevico iniciando com o verbo no
infinitivo;

d) Referéncias: indicara os documentos que serdeibase para a Ordem de Servico, de
acordo com as normas da ABNT 6023/2002;

e) Objetivos: indicara o que se pretende alcanghbjegsvamente com a Ordem de Servico
iniciando com o verbo no infinitivo;

f) Metas: quantificara através de nameros intemaspercentuais o(s) resultado(s) que se
deseja(m) alcancar;

g) CondicOes de execucao, que devera conter, naoiin



1) Validade: indicara as datas de inicio e térnfiaomato da data: 23 mar. 2012);
2) Horério de apresentacédo do efetivo: (formatbata: 20h00min);

3) Local de apresentacao do efetivo: Quartel, Ealffio outra, Bairro, Cidade;

4) Horério da Servico: indicard os horérios deinétérmino;

5) Local da Servico: Bairro(s) e/ou Cidade(s),;

6) Companhias/Pelotdes/Secbes/Setores Diretamemb®rdinados: Indicar os escaldes
diretamente subordinados, descrevendo em detaliaésera a missdo de cada um deles; e

7) Orgéos externos envolvidos: indicara estes érgém designar missao;

h) Uniforme: descrevera em tabela os uniformes pada tipo de policiamento a ser
empregado no Servigo, usando como base 0 Regulameniniformes da Policia Militar da
Paraiba (RUPMPB);

i) Armamento e equipamento: descrevera em tabela pada tipo de policiamento
empregado, o armamento e equipamento que irdautdizrante o Servico;

j) Escala de servico: indicard o efetivo e viatugasalados, bem como o(s) numero(s) da(s)
escala(spn ling;

k) Prescricbes diversas: indicardo ordens tranma#togerais e finais;

l) Distribuicdo: indicara os 6rgédos externos quedrio conhecimento da Ordem de Servico
mediante recebimento de copia do original em podtgaaso néo tenha sido originado por
uma Diretriz ou Plano, nestes casos cabendo atdBsgaperior esta responsabilidade; e

m) Anexos: opcional, porém indicar quando houver.

V - O fecho da Ordem de Servico € constituido, pskinatura centralizada do Comandante
do Batalhdo ou Companhia Independente competezuen@me completo, posto e cargo; e
pela assinatura alinhada a esquerda, do(a) oéiridR/3 da OPM responsavel pelo

planejamento.

Art. 15 O Relatério de Servico obedecera aos séggipreceitos quanto a estrutura:

| — Bras&o do Estado;

Il - Cabecalho que variara conforme Orgéo expedidor

Il — Epigrafe: identificacdo do documento de acordm o art. 17 desta Portaria;

IV — Os itens serdo estabelecidos da seguinte forma



a) Responsavel pela execucdo do Servico, contepdwe rcompleto, posto/graduacdo e
matricula;

b) Auxiliar do responsavel pela execugcdo do Servicontendo nome completo,
posto/graduacao e matricula;

¢) Quadro de metas estipuladas x alcancadas;

d) Condicbes de execucao, que devera conter, naoiin

1) Validade: Indicar data de inicio e término (fatmda data: 23 mar. 2012);
2) Horario de apresentacao do efetivo: 20h00min;

3) Local de apresentacao do efetivo: Bairro, Cigd&die

4) Horario da Servico: Indicar horario de inicitéemino (20h00min as 23h00min); e
5) Local da Servico: Local(is), Bairro, Cidade;

e) Quadro de efetivo empregado;

f) Quadro de viaturas empregadas, quando houver;

g) Quadro de armamento e equipamento empregados;

h) Quadro de problemas e sugestoes; e

V - O fecho do Relatorio de Servico é constituighela assinatura, centralizada, do
responsavel pela execucéao do Servico.

Art. 16 A Diretriz de Servico, o Plano de Servica ©®rdem de Servi¢co obedecerao ainda aos
seguintes preceitos:

| — Podera ser especificada a classificacao de sigidocumento;

Il - Podera ser desdobrado em itens, subitensrasosatibdivisdes, de modo que as ideias se
apresentem definidas em cada item, subitem ousghdie em correlacdo com as anteriores;

[l — O(s) iten(s):
a) Serdo numerados em algarismos arabicos, segledao® espaco em branco;
b) Deveréo ser grafados em negrito e letras mdasscu

IV - Os subitens, quando houver, terdo sua des@gnaera feita com letras mindsculas,
devendo, apoés a letra indicadora, seguir-se urmfEs€ e um espaco em branco;

V - A subdivisdo seguinte sera feita com algarisra@dicos, seguidos do sinal de fechar
parénteses e de um espaco em branco;



VI - Caso outras subdivisdes sejam necessariad) $eitas com letras minlsculas seguidas
do sinal de fechar parénteses e um espaco em branco

VII - Nas sequéncias de subitens e das outras\gabds, o penultimo elemento podera ser
pontuado com ponto e virgula seguido da conjunedoquando de carater cumulativo, ou da
conjuncédo "ou", se a sequéncia for disjuntiva; e

VIII - Os itens, subitens ou quaisquer outras suibdes ficardo no mesmo alinhamento
vertical.
Secao Il
Da Epigrafe

Art. 17. A contar da publicacdo desta Portarian@seros das Diretrizes de Servigos, Plano
de Servicos e Ordens de Servicos nao sofrerdo&olle continuidade, devendo cada OPM
expedidora, tomar as providéncias necessariasoparmprimento desta Portaria.

8 1° A composicao da epigrafe se dara atravégpdalt documento (Diretriz/Plano/Ordem),
seguido do nome de Servico, , seguido do numemrakm (dois digitos para a Diretriz e 0
Plano, e trés digitos para a Ordem), segue-se @ma tiagonal a direita e 0 ano (quatro
digitos), segue-se uma barra diagonal a direitaigla da OPM, segue-se um traco hifen e a
sigla da secao, da reparticdo, da divisdo ou dmegtbno qual o expediente foi elaborado,
tudo em caixa alta, centralizado, fonte Times NemRn, tamanho 12.

§ 2° Quando for feito referéncia das DiretrizesSeevicos, Plano de Servigos e Ordens de
Servigos, citar a epigrafe, incluindo a data em guicumento foi publicado no Boletim
Interno ou Boletim Geral (caso tenha sido publigado

CAPITULO VI
DA ATUALIZACAO

Art. 18 Compete ao Estado-Maior Estratégico (EMBperar os elementos necessarios a
atualizacdo desta Portaria e submeté-los a aprovdgdomandante-Geral, quando julgar
oportuno.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Os casos omissos serao dirimidos em pramestancia pelo Coordenador Geral do
EME, e, em Ultima instancia administrativa, pelo@oadante-Geral da PMPB.

Art. 20 Podera ser utilizada, de forma complemeatalesde que néo contrarie o disposto
nesta Portaria, as normas contidas na Portari@612@03/MD-EME (C 101-5), que aprova
Manual de Campanha - ESTADO-MAIOR E ORDENS - 1°°evalumes, no ambito do
Exército Brasileiro.



Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data de mudicacdo revogando as disposicdes
contidas noBoletim Geral PMPB n° 0239 de 31 de dezembro de& 20Quaisquer outraasm
contrario.

Joao Pessoa-PB, 06 de janeiro de 2014.

CHRISTIANE WILDT CAVALCANTE VIANA — Cel QOC
COORDENADORA GERAL DO ESTADO-MAIOR ESTRATEGICO



ANEXO A - MODELO DE DIRETRIZ DE SERVICO

3,0cm

(CLASSIFICAGAO DE SIGILQ

t 1,0cn

SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DA DEFE SA SOCIAL
POLICIAMILITAR
ESTADO-MAIOR ESTRATEGICO

1,0cn
DIRETRIZ DE SERVICO N ° XX/(ano)/ Coordenadoria Expedidora

1. FINALIDADE ¢ 1,0cn
Para que servira o Servigo? (Iniciar com verbanfiaitivo).

2. REFERENCIAS
Indicar, de acordo com a ABNT 6023, os documentas sgrviram de referéncia para a
Diretriz de Servigo.

3. OBJETIVOS
O que se pretende com o Servi¢o? (Iniciar com vediofinitivo).
3.0cr 4. METAS ) ) ] 2.0cr
: Quantificar os resultados esperados através derngppercentuais, etc.
> +—P

5. CONDIGOES DE EXECUGAO

a) validade: indicara o periodo de validade.

b) locais: bairro(s), cidade(s), UFs.

c) CPRs e Unidades Especializadas envolvidas: andiwcs escaldes diretamente
subordinados.

d) orgdos externos envolvidos: Indicar os 6rgdotere®s envolvidos diretamente ou
indiretamente com o evento.

6. ATRIBUICOES AOS ESCALOES DIRETAMENTE SUBORDINADO S
Indicar qual sera a misséo de cada escaldo.

7. PRESCRICOES DIVERSAS
Indicardo ordens transitérias, gerais e finais

8. DISTRIBUICAO
Indicar os 6rgdos externos que tomardo conhecinuznRiretriz e receberdo uma copia protocolada.
Qual outra Instituicdo deve conhecer o que a PMEB f

9. ANEXOS
Opcional. Indicar quando houver Mapas, Croquisodiatfias, etc.

Cidade, PB, (dia) de (més) de (ano).

Fulano da Silva Forte — Cel QOC
Coordenador Geral do Estado-Maior Estratégico

Ciclano da Silva — Posto QOC
Coordenador do EM/3

(cmssmc%( 20cm 9

A4 (21cm x 29,7cm)



ANEXO B - MODELO DE PLANO DE SERVICO

I 3,0cr

(CLASSIFICA(}AO DE SIGILQ
1,0cn

SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DA DEFE SA SOCIAL
POLICIAMILITAR
(GRANDE COMANDO)
PLANO DE SERVICO N° XX/ano/Secao Expedidora

1. FINALIDADE
Para que servird o Servigo? (Iniciar com verbaonfiaitivo).

2. REFERENCIAS:
Indicar, de acordo com a ABNT 6023, os documentas sprviram de referéncia para o
Plano de Servico.

3. OBJETIVOS
O que se pretende com o Servigo? (Iniciar com vediafinitivo).

4. METAS
Quantificar os resultados esperados através dernangercentuais, etc.

5. CONDICOES DE EXECUCAO:

a) validade: Indicar data de inicio e término (fatenda data: 23 mar. 2013);

b) local de apresentacao do efetivo: Quartel, dedificacéo, Bairro, Cidade;

¢) horério do Servico: Indicar horario de inicitéEmino (20h00min as 23h00min);
d) local do Servico: Bairro(s), Cidade(s);

e) OPMs envolvidas: Indicar os escaldes diretanmriterdinados; e 2.0crr

3.0cir

<4——p f) oOrgdos externos envolvidos: Indicar os Orgdoderews envolvidos diretamente ou

indiretamente com o evento.

6. ATRIBUICOES AOS ESCALOES DIRETAMENTE SUBORDINADO S;

a) Indicar qual sera a misséo de cada escaldo;

b) Solicitar das OPMs subordinadas o Quadro de $d&tmdes de Pessoal e Logistica
através de Oficio Interno em até 05 (cinco) diassut

7. PRESCRICOES DIVERSAS;
Indicardo ordens transitorias, gerais e finais

8. DISTRIBUIGAO;

Indicar os 6rgédos externos que tomaréo conhecintenBlano e receberéo uma copia protocolada.
Qual outra Instituicdo deve conhecer o que a PMRB f

(CLASSIFICACAO DE SIGILQ

I 2,0crr

A4 (Z1cm X Z29,/Ccm




3,0cr
(CLASSIFICACAO DE SIGILQ
t 1,0cnr
PLANO DE SERVICO N° XX/ano/Se¢éo Expedidora- Pag. N° 002/005
1,0cir

9. ANEXOS. 2.0cr
3.0cr Opcional. Indicar quando houver Mapas, Croquispgatfias, etc.

—>
Cidade, PB, (dia) de (més) de (ano).

Fulano Regional — Cel QOC
Comandante do Policiamento Regional |

Ciclano Sousa — Posto QOC
Chefe da Sec¢éo de Planejamento e Operacdes - PM/3

(CLASSIF)CACAO DE SIGILQ
2,0cr

A4 (21cm x 29,7cm)



ANEXO C - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

3.0cr

I 3,0crr

(CLASSIFICACAO DE SIGILQ
1,0crr

SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANGA PUBLICA E DA DEFE SA SOCIAL
POLICIA MILITAR
(GRANDE COMANDO)
(ORGANIZAGAO POLICIAL MILITAR)

ORDEM DE SERVICO N° XXX/ano/Sec¢ao Expedidora

1. RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DO SERVICO
Quem sera o responséavel? (nome completo, postdrcnte)

2. AUXILIAR DO RESPONSAVEL PELA EXECUQAO DO SERVICO
Quem sera o auxiliar? (nome completo, posto/grattuamatricula)

3. FINALIDADE
Para que servird a Ordem de Servi¢o? (Iniciar cerno/no infinitivo).

4. REFERENCIAS:
Indicar, de acordo com a ABNT 6023, os documentas sprviram de referéncia para a
Ordem de Servigo.

5. OBJETIVOS
O que se pretende com o Servigo? (Iniciar com vediafinitivo).

2.0cn
6. METAS
Quantificar os resultados esperados através derp&rimteiros ou percentuais ((Iniciar com verbo no
infinitivo).
7. CONDIGOES DE EXECUGAO:
a) validade: Indicar data de inicio e término (fatenda data: 23 mar. 2012);
b) horério de apresentagéo do efetivo: (formatbata: 20h00min);
c) local de apresentacéo do efetivo: Quartel, Eafifio outraBairro, Cidade;
d) horério do Servigo: Indicar horéario de inicitéemino (20h00min as 23h00min);

e) local do Servico: Bairro(s), Cidade(s);

f) Companhias/Pelotdes/Secdes/Setores Diretamentb®rd@nados: Indicar os escalbes
subordinados, descrevendo em detalhes qual seissaade cada um deles; e

g) 6rgdos externos envolvidos: Indicar os Orgdoserers envolvidos diretamente ou
indiretamente com o evento.

8. UNIFORME
Descrever em tabela os uniformes para cada tigmligamento a ser empregado no Servico,
usando como base o0 RUPMPB.

9. ARMAMENTO E EQUIPAMENTO

Descrever em tabela para cada tipo de policianemfiregado, 0 armamento e equipamento que
ird utilizar durante o Servico.

2,0cr

(CLASSIFICACAO DE SIGILQI

A4 (21cm x 29,7cm)



3.0crr

I 3,0cr

(CLASSIFICA(}AO DE SIGILQ
1.0cr
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t 1.0cmr

10. ESCALA DE SERVICO

a) Deve ser anexada a Ordem de Servigo e conter danitetalhada e ordenada do efetivo
empregado;

b) Colocar o cédigo da escada line.

11. PRESCRIGOES DIVERSAS;
Indicar ordens gerais.

12. DISTRIBUIGAO;
Indicar os 6rgdos externos que tomaréo conhecinten@rdem e receberdo uma cépia protocolada.
Qual outra Instituicdo deve conhecer o que a PMEB f

13. ANEXOS.
Opcional. Indicar quando houver Mapas, Croquisodiatfias, etc.

Cidade, PB, (dia) de (més) de (ano).

Fulano Local — Posto QOC
Comandante do 20° BPM 2.0cr

Ciclano Sousa — Posto QOC
Chefe da Secéo de Planejamento e Operacdes - P/3

2,0cir
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ANEXO D - MODELO DE RELATORIO DE SERVICO

3.0cr

I 3,0cir

(CLASSIFICACAO DE SIGILQ
- 1,0cr

SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DA DEFE SA SOCIAL
POLICIA MILITAR
(GRANDE COMANDO POR EXTENSO)
(ORGANIZAGAO POLICIAL MILITAR)

RELATORIO DE SERVIGO N ° XXX/ano

1. RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DO SERVIGO
Quem foi o responséavel? (home completo, posto/ggiiue matricula)

2. AUXILIAR DO RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DO SERVICO
Quem foi o auxiliar? (nome completo, posto/gradoag@atricula)

3. QUADRO DE METAS ESTIPULADAS X ALCANCADAS;

DESCRICAO META INDICE ESTIPULADO INDICE ALCANCADO

Fonte: indicar a fonte.

4. CONDICOES DE EXECUCAO:

a) validade: Indicar qual foi data de inicio e ti#ron(formato da data: 23 mar. 2012);

b) horario de apresentacgao do efetivo: 20h00min; 2.0c

c) local de apresentagao do efetivo: qual foi Baitidade, PB; +—
d) horério do Servico: Indicar qual foi o horareidicio e término (20h00min as 23h00min); e

e) local do Servico: qual foi Bairro, Cidade, PB.

5. QUADRO DE EFETIVO EMPREGADO:

DATA | CEL| TENCEL| MAJ| cap| TEN| sT| sGT| cB| sp| TOTAL

OPM

OPM

TOTAL

Fonte: indicar a fonte.

6. QUADRO DE VIATURAS EMPREGADAS (QUANDO HOUVER):

CIDADE
DATA | PREFIXO ORIGEM CIDADE DESTINO Km PERCORRIDA

Fonte: indicar a fonte.

(CLASSIFICACAO DE SIGILQ

I 2,0cr
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1.0cir
RELATORIO DE SERVICO N © XX/ano/OPM — Pag. N° 002/002
7. QUADRO DE ARMAMENTO E EQUIPAMENTO EMPREGADOS; 1.0c
DATA | ARMAMENTOS QTD.
DATA | EQUIPAMENTOS QTD.
Fonte: indicar a fonte.
8. QUADRO DE PROBLEMAS E SUGESTOES; E
PROBLEMAS SUGESTOES
Fonte: indicar a fonte.
Cidade, PB, (dia) de (més) de (ano).
Fulano Local — Posto QOC
3.0cr Responsavel pela Execugéo do Servico
—> 2.0cr
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